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Comunidad
de Madrid

PROCESO DE ADMISION EN EL PRIMER CICLO DE EDUCACION INFANTIL
EN CENTROS PUBLICOS Y EN CENTROS PRIVADOS SOSTENIDOS CON FONDOS PUBLICOS
EN LA COMUNIDAD DE MADRID PARA EL CURSO ESCOLAR 2024/2025

A continuacion, se recogen las instrucciones para cumplimentar y presentar la solicitud de admisién, asi como las orientaciones
y respuestas a las preguntas mas frecuentes. Tienen caracter divulgativo y su contenido debe ser contrastado con la informacion
oficial sobre el proceso de admisién disponible en la pagina web comunidad.madrid/url/admision-educacion, la sede electrénica
‘de la Comunidad de Madrid y en los centros educativos sostenidos con fondos publicos. Complementariamente, las familias
tienen a su disposicion el teléfono de informacién 012.
Estas instrucciones seran de aplicacion en el proceso de admision para los centros educativos publicos y privados sostenidos
con fondos publicos que impartan primer ciclo de Educacion Infantil durante el curso 2024/2025:
- Escuelas Infantiles y Casas de Nifios de primer ciclo de la red de centros publicos de la Comunidad de Madrid.
- Colegios publicos de Educacion Infantil y Primaria autorizados para impartir primer ciclo de Educacion Infantil.
- Centros privados que imparten primer ciclo de Educacion Infantil financiado con fondos publicos mediante convenio con la
Comunidad de Madrid.
Informacién sobre medidas de seguridad adoptadas en materia de Proteccién de Datos:
1. Responsable del tratamiento de sus datos: Consejeria de Educacion, Ciencia y Universidades, D.G. de Educacién
Infantil, Primaria y Especial.
2. Domicilio social: Consultar www.comunidad.madrid/centros
3. Contacto con el Delegado de Proteccién de Datos: protecciondatos.educacion@madrid.org
4. ¢Con qué fines se trataran mis datos personales?
En cumplimiento de lo establecido por el Reglamento (UE) 2016/679, de Proteccion de Datos Personales, sus datos seran
tratados para las siguientes finalidades: Admitir a los alumnos en centros educativos sostenidos con fondos publicos para
matricularse en las distintas ensefianzas no universitarias.

Se recogen consentimientos adicionales: Consentimiento /autorizacion consulta de datos econdmicos en otras -

administraciones.

5. ¢Cuadl es la base juridica del tratamiento de datos?

RGPD 6.1 a) el interesado dio su consentimiento para el tratamiento de sus datos personales para uno o varios fines
especificos.

RGPD 6.1 e) el tratamiento es necesario para el cumplimiento de una misién realizada en interés publico o en el ejercicio
de poderes publicos conferidos al responsable del tratamiento.

6. ¢Cual es la legitimacion en la que se basa la licitud del tratamiento?

Ley Organica 3/2020, de 29 de diciembre, por la que se modifica la Ley Organica 2/2006, de 3 de mayo, de Educacién
(LOMLOE).
Orden 123/2015, de 26 de enero, de la Consejeria de Educacion, Juventud y Deporte, sobre admisién de alumnos de primer
ciclo de Educacion Infantil, en centros publicos y en centros privados sostenidos con fondos publicos de la Comunidad
de Madrid.

7. ¢Como ejercer sus derechos? ¢Cuales son sus derechos cuando nos facilita sus datos? Puede ejercer, si lo desea,
los derechos de acceso, rectificacion y supresién de datos, asi como solicitar que se limite el tratamiento de sus datos
personales, oponerse al mismo, solicitar en su caso la portabilidad de sus datos, asi como a no ser objeto de una decisién
individual basada Unicamente en el tratamiento automatizado, incluida la elaboracion de perfiles.

Segun la Ley 39/2015, el RGPD y la Ley Organica 3/2018, puede ejercer sus derechos por Registro Electrénico o Registro
Presencial o en los lugares y formas previstos en el articulo 16.4 de la Ley 39/2015, preferentemente mediante el formulario
de solicitud “Ejercicio de derechos en materia de proteccién de datos personales”.

8. Tratamientos que incluyen decisiones automatizadas, incluida la elaboracién de perfiles, con efectos juridicos o
relevantes. No se realizan.

9. ¢Por cuanto tiempo conservaremos sus datos personales? Periodo indeterminado. Los datos se mantendran durante
el tiempo necesario para cumplir con la finalidad para la que se recabaron y para determinar las posibles responsabilidades
que se pudieran derivar de dicha finalidad y del tratamiento de los datos.

10. ¢A qué destinatarios se comunicaran sus datos? No se realizan cesiones de datos personales.

11. Transferencias Internacionales. No estan previstas.

12. Derecho a retirar el consentimiento prestado para el tratamiento en cualquier momento. Cuando el tratamiento esté
basado en el consentimiento explicito, tiene derecho a retirar el consentimiento en cualquier momento, sin que ello afecte
a la licitud del tratamiento basado en el consentimiento previo a su retirada.

13. Derecho a presentar una reclamacion ante la Autoridad de Control. Tiene derecho a presentar una reclamacion ante la
Agencia Espafola de Proteccion de Datos www.aepd.es si no esta conforme con el tratamiento que se hace de sus datos
personales.

14. Categoria de datos objeto de tratamiento. Datos especialmente protegidos. Datos de caracter identificativo.
Caracteristicas personales. Circunstancias sociales. Datos académicos y profesionales. Datos econdmicos, financieros
y de seguros.

15. Fuente de la que proceden los datos. Alumnos y representantes legales.

16. Informacién adicional. Puede consultar mas informacién y la normativa aplicable en materia de proteccion de datos
en la web de la Agencia Espafiola de Proteccién de Datos https://www.aepd.es, asi como en el siguiente enlace:
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A) INSTRUCCIONES PARA CUMPLIMENTAR Y PRESENTAR LA SOLICITUD DE ADMISION

En ninglin caso podran incluirse en la solicitud de admisién Escuelas Infantiles de titularidad del Ayuntamiento de Madrid,
centros privados que no tengan convenio con la Comunidad de Madrid ni centros de titularidad de otra Administracién
que no formen parte de la red de centros publicos de la Comunidad de Madrid.

La solicitud sera presentada con caracter general por via telematica, y sera dirigida al primer centro incluido en la solicitud. Para
la presentacion de la solicitud por via telematica la familia utilizara la Secretaria Virtual, que sera accesible a través de internet,
pagina web de la Comunidad de Madrid: comunidad.madrid/url/admision-educacion o en la sede electrénica de la Comunidad
de Madrid.

En aquellos casos eri los gque no sea posible presentar la solicitud de admisién por via telematica, podra ser recogida y presentada
“en el centro educativo solicitado en primer lugar.

La solicitud de admisién sera cumplimentada y firmada por ambos padres, madres o tutores legales del alumno, salvo si se
acredita la imposibilidad de hacerlo o alguno de ellos no ostenta la patria potestad, en cuyo caso debera presentar la oportuna
declaracion responsable.

Se podra acceder a la Secretaria Virtual- mediante la utilizaciéon del certificado digital; a través de identificacion electrénica
Cl@uve; a través de !a aplicacion Roble/Raices o mediante acceso sin certificado digital a través de un registro.informatico @SCV,
que se activara mediante un mensaje al teléfono mévil, lo que permitira acceder con su DNI y clave. Esta Ultima opcién facilita
el acceso para todas las nuevas familias que se incorporen al sistema educativo.

En el caso de que se opte por la presentacién presencial en soporte papel hay que tener en cuenta lo siguiente:

e Elimpreso de solicitud consta de una hoja informativa y tres ejemplares en papel autocopiativo. La solicitud quedara inutilizada
si se mantiene doblada mientras se rellena o si se efecttia alguna anotacion en papeles colocados sobre dicho impreso.

e Rellene los datos con boligrafo, utilice letra mayuscula y de forma clara. Ponga una X en las casillas destinadas a este fin.

B) RESPUESTA A LAS PREGUNTAS MAS FRECUENTES

1. ¢QUIENES PUEDEN PARTICIPAR EN EL PROCESO DE ADMISION DE ALUMNOS PARA EL CURSO
2024/2025?

e |os residentes en la Comunidad de Madrid que deseen acceder por primera vez a centros de Educacién Infantil de primer
ciclo (0-3 afos) sostenidos con fondos publicos en el curso 2024/2025.

® Los alumnos ya escolarizados pero que deseen cambiar de centro.

2. ¢(CUAL ES EL PLAZO DE PRESENTACION DE LA SOLICITUD PARA PARTICIPAR EN EL PROCESO
ORDINARIO DE ADMISION DE ALUMNOS PARA EL CURSO 2024/2025? ; COMO SE PUEDE PRESENTAR
LA SOLICITUD DE PLAZA ESCOLAR?

El plazo de presentacion de solicitudes de admisién compiende del 3 al 16 de abril de 2024, ambas fechas inclusive.

Solo se presentard una solicitud por cada Servicio de Apoyo a la Escolarizacién del centro elegido como primera opcioén,
pudiendo consignarse en la misma solicitud y por orden de preferencia, otros centros del mismo servicio en los que se desee
obtener plaza en caso de no obtenerla en el centro solicitado en primer lugar.

Para los centros que no formen parte de un Servicio de Apoyo a la Escolarizacién se presentara una instancia por cada centro
al que se opte. Todos los centros estan obligados a tramitar las solicitudes de admision, aunque no haya previsién de plazas
vacantes.

Las solicitudes de los nifios con necesidades educativas especiales que no puedan presentarse por via telematica seran
entregadas en el centro de primera opcién.

Si la solicitud corresponde a un nifio cuyo nacimiento esta previsto antes del 1 de enero del afio 2025, la familia informara en la
solicitud la fecha prevista de parto. Sera responsabilidad de la familia aportar al centro el justificante de nacimiento con el fin de
poderles ofertar las plazas vacantes que se puedan producir.

Para nifios en situaciéon de acogimiento familiar o en tramite de acogida, se aportara la documentacién que avale alguna de
estas circunstancias.

3. ¢QUE DOCUMENTACION HAY QUE PRESENTAR PARA JUSTIFICAR LOS CRITERIOS DE ADMISION?

Se ha de aportar justificante del libro de familia y/o certifiéado individual de todos los miembros de la unidad familiar.

En relacion con la documentacion o informacion referida a cada uno de los distintos criterios de admisiéon hay que tener en
cuenta lo siguiente: En cumplimiento de la normativa vigente, Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo
Comun de las Administraciones Publicas, la administracién educativa realizard, a través de la aplicacion Raices las consultas
relativas a la informacion disponible sobre las circunstancias alegadas en la solicitud, evitando en la medida de los posible que
los solicitantes tengan que aportar o acreditar dicha informacién. No obstante, los solicitantes pueden denegar la realizacién
de dichas consultas ante otras administraciones, en cuyo caso ha de justificar el motivo y la solicitud debera ir acompanada
por la documentacién acreditativa necesaria para la justificacion de los criterios de baremacion por los que se aspire a obtener
puntuacion. Hay que tener en cuenta que tanto si se autoriza como si se deniega la consulta ello afecta a ambos progenitores
o tutores legales.



No obstante, lo anterior, para la consulta de los datos tributarios del Estado sera necesaria la autorizacion expresa del interesado,
marcada en el formulario de solicitud.

a. Documentacion justificativa de situacién laboral:

Informe de situacion laboral actual o vida laboral, de cada uno de los padres o tutores legales (TL) del menor, expedida
por el organismo competente.

En caso de situaciones laborales sujetas a regimenes especiales de la Seguridad Social se aportara alta en la Seguridad
Social del empleado y documento justificativo del empleador con indicacién de la jornada laboral.

Los auténomos no obligados a estar dados de alta en la Seguridad Social presentaran recibo de su mutua
correspondiente.

Los padres o madres que cursen estudios reglados, certificado del centro de estudios.

b. Documentacién justificativa de situacién econémica:

Certificado de la Declaracion del IRPF del afio 2022 emitido por la Agencia Tributaria, con codigo seguro de expedicion,
de todos los miembros de la unidad familiar o unidad de convivencia con obligaciéon de presentarla.

Para familias con expediente de seguimiento abierto por los Servicios Sociales, informe de ingresos anuales estimados
de la unidad familiar expedido por los Servicios Sociales municipales. ’

Para los solicitantes que no residian en Espafia en el afio 2022 o que carecieron de actividad econémica en el afio 2022:
certificado de vida laboral y certificado de ingresos o néminas correspondientes al afio 2023 o, en su defecto, de los
correspondientes al afio 2024.

Justificaciéon de percepcién de renta minima de insercién o de ingreso minimo vital.

c. Documentacion justificativa de la situacién familiar:

Libro de Familia y/o documento acreditativo que justifique el nimero de miembros de la unidad familiar.

Titulo de Familia Numerosa.

Certificado que acredite una discapacidad de grado igual o superior al 33% de los padres, madres o hermanos del
alumno o, en su caso, de los tutores legales del menor, expedida por la Consejeria de Familia, Juventud y Asuntos
Sociales.

En el caso de los alumnos que presenten necesidades educativas especiales la solicitud ira acompariada del anexo IV

incluido en la Resolucién conjunta de 15 de diciembre de 2023 que recoge las instrucciones de admisiéon de alumnos

para el curso 2024/2025.

Documentacion que avale que el nifio ha nacido o va a nacer de parto mdltiple.

Documentacion que avale la condicién del nifio en acogimiento familiar.

Certificado de que alguno de los padres, madres o tutores legales es trabajador del centro para el que se solicita plaza.

d. Documentacion justificativa de la proximidad del domicilio familiar o lugar de trabajo:

Certificado de empadronamiento.

Certificacion del lugar de trabajo.

Documentacioén que acredite un futuro traslado a la Comunidad de Madrid, o cambio de domicilio, previsto para antes
del 31 de diciembre de 2024.

e. Documentacion de la situacién socio-familiar:

Aquella que, en su caso, acredite debidamente las circunstancias que se valoran en el apartado cuarto del baremo de
la orden de admisién.

4. ¢(CUAL ES EL BAREMO QUE SE APLICA EN EL PROCESO DE ADMISION?

Apartado primero. Situacion laboral de los padres o tutores legales (TL) del menor.

1.1. Los solicitantes cuyos padres o tutores legales se encuentren en alguna de estas situaciones ..................... 5 puntos

Ambos padres o tutores legales del menor trabajando a jornada parcial o completa.
Familia monoparental con progenitor trabajando a jornada parcial o completa.

Apartado segundo. Situaciéon econémica y familiar.

2.1. Ingresos familiares:

Renta per capita hasta 1.811,00 euros 5 puntos
Renta per capita de 1.811,01 euros a 3.343,00 euros 4,5 puntos
Renta per cépita de 3.343,01 euros a 4.876,00 euros 4 puntos
Renta per capita de 4.876,01 euros a 6.409,00 euros 3,5 puntos
Renta per capita de 6.409,01 euros a 7.941,00 euros 3 puntos
Renta per capita de 7.941,01 euros a 9.473,00 euros 2,5 puntos
Renta per capita de 9.473,01 euros a 11.005,00 euros 2 puntos
Renta per capita de 11.005,01 euros a 12.538,00 euros 1,5 puntos
Renta per capita de 12.538,01 euros a 14.070,00 euros 1 punto
Renta per capita de 14.070,01 euros a 15.660,00 euros 0,5 puntos




2.2. Existencia de hermanos matriculados en el centro o en el colegio publico donde se encuentra la Escuela Infantil
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2.3. Existencia de padres o tutores legales del menor que trabajen en el centro para el que se solicita plaza ......... 0,5 puntos
2.4. Si otro hermano solicitante, ya nacido, obtiene plaza en la misma convocatoriay centro ....................cccoovinn. 1 punto
2.5. Situacién de familia numerosa:

Categoria General ha s sy e e i a R a a R R R LB 2 puntos
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2.6. Solicitante de plaza en situacion de acogimiento familiar ........ ... 1 punto
2.7. Solicitante de plaza nacido o que vaya a nacer de parto muUltiple ......... ... 1 punto

2.8. Condicién reconocida de discapacidad (con un grado igual o superior al 33%) de los padres o hermanos del alumno .. 1 punto

Apartado tercero. Proximidad del domicilio familiar o del lugar de trabajo.

3.1.:Entel:municipio:dende:se ubicaiehicentro noo. o i awecs dndesiniviog R R ke e e b bt 3 puntos
3.2. En otro municipio de la Comunidad de Madrid distinto al que se ubicaelcentro.....................ccoci 1 punto
Sélo podra obtenerse puntuacion por una de las situaciones descritas en este apartado. ,

Apartado cuarto. Situacién social.

4.1. Por situaciones socio-familiares, no especificadas en este baremo, pero acordadas por el Servicio de Apoyo a la
Escolarizacion o el director del centro y debidamente justificadas, que supongan dificultades especificas para atender
adecuadamente al nifio y que hagan especialmente necesaria su escolarizacion .........................o.... hasta 2 puntos

Algunas situaciones que se pueden incluir y valorar en este apartado:

- Solicitante que haya nacido o vaya a nacer de parto multiple cuando ello suponga dificultades especificas para atender
adecuadamente al nifio y que hagan especialmente necesaria su escolarizacion.

- Padre y/o madre cursando estudios reglados.

- Condicion de perceptor de la renta minima de insercién (RMI) o del ingreso minimo vital (IMV).

- Condicién de familia monoparental.

- Condicién de victima de violencia de género o del terrorismo.

4.2. Por otras situaciones no previstas en este baremo, debidamente justificadas y acordadas por el Servicio de Apoyo a la
Escolarizacion:o el-directoridel centroy: . ru. s v s i nti s S RN sl aiin b sl Spudis slansialre: hasta 1 punto

Criterios de desempate. Para resolver posibles empates en la aplicacion de este baremo, tendran prioridad, por este orden:

1. Puntuacién mas alta en el apartado 2.1 del baremo.

2. Solicitantes con hermanos en el centro.

3. Proximidad del domicilio o lugar de trabajo de los padres o tutores legales del menor.
4. Sorteo publico conforme a lo dispuesto en la resolucién de admision.

Nota 1: Los centros haran publicos al inicio del plazo de presentacion de solicitudes los criterios acordados por el director o
los Servicios de Apoyo a la Escolarizacion para valorar el apartado cuarto del baremo con las puntuaciones correspondientes.

Nota 2: Las Administraciones titulares de las Casas de Nifios podran solicitar a la Direccién General de Educacién Infantil,
Primaria y Especial, la no valoraciéon del apartado primero del presente baremo, cuando en el municipio exista oferta publica de
primer ciclo de Educacién Infantil con jornada completa.

Observaciones:

LLa documentacién presentada tendra que acreditar debidamente las circunstancias que se alegan.

Corresponde al centro la competencia para decidir, en cada caso, si la documentacién aportada por la familia justifica
suficientemente la situaciéon que se alega. En caso contrario el director del centro podra solicitar, si lo considera necesario, otra
documentacion adicional que a su juicio aclare las circunstancias sobre las que exista duda.

En caso de que se opte por aportar documentacion, la autenticidad de la fotocopia presentada sera cotejada con el original por
la persona responsable de su recepcion.

La comprobacién de la falsedad de los datos contenidos en la solicitud o en la documentacién adjunta podra suponer la
anulacion de la plaza concedida

Con el fin de garantizar la oferta de las plazas vacantes que se puedan producir serd responsabilidad de las familias aportar al
centro distintos medios de contacto actualizados.

Los alumnos admitidos en mas de un centro o aquellos alumnos admitidos en un solo centro que no deseen hacer efectiva la
plaza obtenida informaran fehacientemente al centro antes del dia 28 de junio.

5. ¢CUALES SON LAS FECHAS BASICAS DEL CALENDARIO DE ADMISION A TENER EN CUENTA POR
LAS FAMILIAS?

MOMENTOS RELEVANTES EN EL PROCESO DE ADMISION FECHAS Y PLAZOS
Plazo de entrega de solicitudes Del 3 al 16 de abril

Listas provisionales Dia 14 de mayo

Plazo de reclamaciones Dias 16, 17 y 20 de mayo
Listas definitivas Dia 4 de junio
Formalizacion de matricula Del 13 al 28 de junio




